Guatemala, 30 de junio de 20;0 .
Informe 06-2020

Licenciada. : I
Cinzia Renata Di Chiara Flores ;

Viceministra de Cultura
Su Despacho /

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES, confonng.-l«d/ estipulado gn el Contrato Administrativo por
Servicios Técnig,os/m’lmero 144-2020, aproba@@’ﬁnediante el Acuerdo Ministerial
Numero 7-2020, correspondiente al mes de junio dé.l g:esénte afo, y para el cobro de
mis honorarios estoy presentando factura nimero 000§8 Serie “A”, ~

ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Apoyar al Director General de las Artes en la e[abﬁracién de informes relacionados a
todas [as actividades realizadas en la Direccién. ;

b.-Apoyar a el archivo y distribucién de los diferentes@;'documentos que se generen en la
Direccion General de las Artes. it

¢. Brindar apoyo en la alimentacién y actualizacién c[é la base de datos electrénica del
control de ingreso y egreso de toda la documentacién de la Direccién General de las
Artes, B

d. Brindar apoyo en la alimentacién y actualizacién de la base de datos electrénica del
control de ingreso y egreso de toda la documentacion de la Direccion General de las
Artes. ,

€. Brindar apoyo al Director General de las Artes, en la logistica de la organizacién vy
efecucién de reuniones, dentro y fuera del Ministerio.

f. Brindar apoyo al Director General de las Artes en el_f:manejo, organizacién y entrega de
documentacién interna a otras dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes.

g. Brindar apoyo al Director General de las Artes 'fen la logistica de las actividades
inherentes de la Direccién General de las Artes. K

h. Apoyar en la recepcién vy envié de correspondencia interna y externa.

otras actividades afines de su contrato.

Y




RESULTADOS OBTENIDOS

A- Se apoyb a la Direccién General de las Artes, archwando la documentacion que se ha
generado en esta Direccion.

B.- Se apoy¢ a la Direccidn General de las Artes en la actualizacion de la base de datos
electronica del control de egreso de toda la documentagion.

C.- Se apoyd a la Direccién General de las Artes en lé; recepcion y envié de documentos
que se generan deniro de la Direccion General de las Artes

D.- Se apoyé a la Direccién General de las Artes corroborando la informacion
correspondiente al directorio institucional. -

C.- Se apoy¢ a la Direccién General de las Artes en la organizacién para envid de
correspondencia de este Despacho a otras Dn"ecmones

E.- Se apoyé recibiendo la correspondencia que ingresfb a este Despacho.

Atentamente,

Voﬁ._Bo.

fv‘ums.ter:o de Cultura v Deportes




i

| Guatemala, 30 de junio de 2020 —
& Informe 07-2020 Ve

Licenciada

Cinzia Renata Di Chiara Flores /
Viceministra de Cultura

Su Despacho -

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted ﬁgn el propésito de presentar mi INFORME
FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS, conforme Io Qs‘la’;ﬁ:[ado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos niimero 144-2020, aprobado medjafite el
Acuerdo Ministerial Numero 7—2020‘,‘# correspondiente del 2 de enero al 30 de junio
del presente aio. i

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Apoyar al Director General de las Artes en la elaboracién de informes relacionados
a todas las actividades realizadas en la Direccion.

b.-Apoyar a el archivo y distribucién de los diferenteé-documentos gue se generen en
la Direccién General de las Artes.

¢. Brindar apoyo en la alimentacién y actualizacién dég la base de datos electrdnica de!
control de ingreso y egreso de toda la documentacion de la Direccién General de las
Artes.

d. Brindar apoyo en la alimentacion y actualizacion dfe:;- la base de datos electrénica del
control de ingreso y egreso de toda la documentacién de la Direccion General de las
Artes, ‘L

e. Brindar apoyo al Director General de las Artes, er}fla logistica de la organizacion y
ejecucion de reuniones, dentro y fuera del Ministerio. -

f. Brindar apoyo al Director General de las Artes en ei manejo, organizacién y entrega
de documentacién interna a ofras dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes.

g. Brindar apoyo al Director General de las Artes en la logistica de las actividades
inherentes de la Direccién General de las Artes. '

h. Apoyar en la recepcién y envié de correspondenciainterna y externa.

otras actividades afines de su contrato.

Atentamente,

f- .

‘. ;'»‘ "“ .f\". Il _.

- DirectolzTenars
'V-ice spacho
Ministeriy de Culy




uatemala, 30 de junio de 2020 .~
Informe 07-2020 -

Licenciada

Cinzia Renata Di Chiara Flores o
Viceministra de Cultura
Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el prd}é&ésito de presentar mi INFORME
FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS, conforme lo estiptlado en el Contrato,
Administrativo por Servicios Técnigosf numero 144-2020, aprobado mediante~&|

Acuerdo Ministerial Numero 7-2020, correspondiente del 2 de enero al 30 dﬁunio
del presente afio. E

-

INFORME FINAL DE RESULTADOS OBTENIDOS ;‘j_“‘“ﬁ
A.- Se apoyd al Director General de las Artes en la elaboracién de informes
relacionados a todas las actividades realizadas en la fl:?ireccién.

B- Se apoy6é en la creacidn del archivo 2020 y distribucién de los diferentes
documentos que se generaron en la Direccion General de las Artes.

C.- Se apoyd a la Direccién General de las Artes e_;r'_l la actualizacion de la base de
datos electrénica del control de ingreso vy egreso de toda la documentacion.

D.- Se apoyé a la Direccién General de las Artes, enla logfstica de la organizacién y
gjecucion de reuniones dentro del Ministerio. ?

E.- Se apoyd al Director General de las Artes en la ilbgistica de reuniones dentre del
Palacio Nacional de la Cultura. ch

F.- Se apoydé a la Direccion General de las Artes en la recepcidén y envié de
documentos. (Oficios, providencias, circulares, etc.) -

G.- Se apoyd a la Direccion General de las Artes actualizando la informacién
correspondiente al directorio institucional.

Atentamente,

* Ministerio de Cuftires Deg




